
                

PROGRAMME DE FORMATION 

WORDPRESS – certification RS6560 

ICDL Edition de site web 

 
Référence interne : SI-ICDL- 02         04/2024 
Date d’échéance de l’enregistrement : 27/03/2026 

 

Objectifs professionnels :  

Dans ce cours, vous découvrirez comment installer WordPress et les bonnes 
pratiques. Vous apprendrez à manipuler les articles de blog et les pages du site. 

Vous verrez comment prévoir l’arborescence du site. Vous apprendrez à 

préparer et importer les contenus textes et images, utiliser l’éditeur de bloc. 
Vous découvrirez comment étendre les fonctionnalités avec les extensions, 

utiliser les Custom Post Type, personnaliser le site, administrer et mettre à jour son 

site. Enfin vous verrez comment mettre en ligne son site. 
 

Public visé : Toute personne souhaitant apprendre à utiliser WordPress ou 

développer ses compétences en création de sites web. 

 

Prérequis : aucun 

 

Programme : Questionnaire de positionnement pré formation  

 

Introduction 

• Bienvenue Qu’est-ce que WordPress ? 

• WordPress.com VS WordPress.org 

Installation 

• Installation en local ou en ligne 

• Installation chez un hébergeur 

• Télécharger et installer un serveur local 
• Utiliser le serveur local 

• Télécharger WordPress 

• Installer WordPress 

 

Pour bien démarrer 

• Prise en main : Accès Back et Front Office 

• Découverte du Back Office 
• Le tableau de bord 

• Les réglages généraux 

• Les réglages d’écriture 
• Les réglages de lecture 

• Les réglages des commentaires 

• Les réglages des médias 
• Les réglages des permaliens 

• Les réglages de confidentialité 

 

Les articles de blog 

• Qu’est-ce qu’un blog exactement ? 
• Créer un premier article 

• Les propriétés des articles 

• Ajouter des catégories 
• Ajouter des étiquettes 

• Supprimer un article 

• Actions groupées : Supprimer / Modifier des articles 
• Utiliser la modification rapide pour gagner du temps 

 

Les + de la formation :  

Parce que chaque stagiaire est différent : besoins, 

contraintes, profil, environnement personnel et 

professionnel, nous vous proposons des solutions 

adaptées à chacun.  

• Formation 100% individualisée 
• Formation accessible partout grâce à nos cours 

disponibles sur notre plateforme e-learning avec 

un accès pendant 1 an  
• Cours avec un formateur expert 

• Parcours certifiant vous permettant de bénéficier 
d’une reconnaissance professionnelle et officielle 

de votre montée en compétence. 

22 heures 
A distance/individuelle 

10h de cours en visio 

conférence 

+ 12 h de cours sur 

plateforme elearning 

 

1880€  
Certification incluse 

Eligible CPF – OPCO – 

Pôle emploi 

 



 
 

• Créer une série d’articles 

• Créer une série d’articles : Corrigé 
 

Les pages du site 

• Différence entre les pages et les articles 

• Création de pages : Imbrications et ordre 

• Supprimer une page 
• Actions groupées : Supprimer/ Modifier des pages 

 

Prévoir l’arborescence du site 

• Prévoir l’arborescence : Introduction 

• Installer le logiciel : yEd Graph Editor 

• Les bases du logiciel yEd : Découvrir l’interface 
• Modifier les propriétés d'un élément 

• Créer des éléments et les relier les uns aux autres 
• Créer des groupes d’éléments 

• Préparer une légende avec des blocs relatifs aux pages / articles 

• Créer une arborescence de site 
• Enrichir l’arborescence avec des blocs de contenus 

• Créer une arborescence de site : Corrigé 

• Créer dans WordPress l’ensemble des pages prévues par l’arborescence 
• Créer l’ensemble des pages prévues par l’arborescence : Corrigé 

•  

Préparer et importer les contenus textes et images 

• Introduction aux contenus 

• Préparer les textes dans un éditeur de texte 

• Des textes bien dimensionnés 
• Des textes bien dimensionnés : Corrigé 

• Illustrer son site : Comment trouver des images ? 

• Prendre ses propres photos ou faire appel à un photographe 
• Trouver des images avec un moteur de recherche 

• Les banques d’images payantes 
• Les banques d’images gratuites 

• Formats des images : Dimensions et poids 

• Préparer les images avec un éditeur professionnel : Photoshop 
• Les formats de fichier pour le web 

• Créer des images composites avec un outil gratuit : Canva 

• Organiser une arborescence de dossiers localement 
• Ranger les médias : Images / son / vidéos 

• Importer les médias dans WordPress : Images / son / vidéos 

• Utiliser la médiathèque 
• Modifier des images dans la médiathèque WordPress 

•  

Utiliser l’éditeur de bloc 

• Le principe général de l’éditeur de blocs 

• Ajouter, déplacer et supprimer des blocs 

• Les blocs de texte principaux : Titres, paragraphes, listes... 
• Les blocs colonnes (page contact) 

• Ajouter / Supprimer des colonnes, agrandir un jeu de colonnes 
• Les blocs image 

• Le bloc galerie (page équipe) 

• Les blocs bannière (page d’accueil) 
• Les blocs bannière (page d’accueil) : Corrigé 

• Juxtaposer les blocs bannière (page d’accueil) 

• Les blocs vidéos (page accueil) 
• Ajouter des vidéos depuis Youtube 

• Juxtaposer les blocs vidéos (page accueil) 

• Les blocs de code HTML embarqué (Insérer une carte sur la page contact) 
• Insérer de l’audio 

 

 



 
• Créer et utiliser les blocs réutilisables (un appel à action en bas de page) 

• Insérer des boutons 

• Utiliser les blocs image et texte 
• Utiliser les blocs image et texte : Corrigé 

• Insérer des séparateurs 

 

Étendre les fonctionnalités avec les extensions 

• Qu’est ce qu’une extension ? 
• Installer une extension de formulaire de contact 

• Afficher le formulaire dans la page de contact 

• Modifier le formulaire pour ajouter des champs 
• Installer une extension d’optimisation au référencement naturel 

• Installer une extension de sauvegarde / Migration de site 

•  

Utiliser les Custom Post Type 

• Présentation et création des types de contenus personnalisés (CPT) 
• Créer des contenus personnalisés dans un CPT 

• Créer des contenus personnalisés dans un CPT : Corrigé 

• Afficher des types de contenus personnalisés 
•  

Personnaliser le site 

• Personnaliser le site : Introduction 
• L’outil de personnalisation : Changer le titre, le slogan et l’icône 

• Réglage de la page d’accueil 

• Utiliser les CSS additionnels 
• Utiliser le nouvel éditeur de thème pour modifier les couleurs et la typographie 

• Modifier l'ent¬te du site et ajouter un logo 

• Personnaliser le pied de page avec l’éditeur 
• Personnaliser les menus de navigation 

• Modifier l'ordre des liens de menus et créer des sous menus 

• Réorganiser les éléments de l’entête et gérer les marges 
• Personnaliser les pages du thème (exemple avec la page 404) 

• Changement et installation de thème 
• Options de personnalisation du thème OnePress 

• Trouver un thème sur une plateforme payante 

•  

Administrer et mettre à jour son site 

• Les mises à jour : Principe général 

• Gérer les commentaires 
• Ajouter et modifier des comptes utilisateurs 

• Etat de santé du site (Suppression de modules inutilisés) 

• Installer un plugin de sécurisation Wordfence 
•  

Mettre en ligne son site 

• Mise en ligne de site : Introduction 

• Choisir un nom de domaine 

• Réserver un hébergement 
• D’autres hébergeurs 

• Envoyer son site sur le serveur 

• Installer un logiciel FTP pour envoyer les fichiers sur le serveur web 
• Déployer une sauvegarde sur un serveur web 

• Accéder au backoffice sur le serveur de production 

 
10 heures de formation avec un formateur dédié afin de personnaliser votre contenu selon vos besoins et 

objectifs et plus particulièrement sur l’aspect référencement du site.  

 

 

 

 

 

 

 



Evaluation finale  

• En fin de formation, passez la certification ICDL pour évaluer et certifier votre niveau de connaissances. 

• Après la formation, téléchargez les exercices, leurs corrigés et une documentation numérique complète 
pour retravailler les acquis de la formation 

 

Durée :  

22 heures comprennent : 

10 heures de cours en distanciel via plateforme visio zoom ou équivalent 
+ 12 heures de cours sur plateforme elearning avec accompagnement asynchrone 

 

Dates :  Dates sur mesure  

 

Participants : Formation individuelle 

 

Tarifs :  Individuel 1880€ -  

 

Modalités d’organisation : 

Le dispositif est proposé au stagiaire sous forme :  

Cours en distanciel vis plateforme visio conférence zoom ou équivalent + plateforme de cours elearning avec 
un accès 7j/7, 24h/24 pendant 1 an 

 

Modalités d’accès et délais d’inscription : 

Toutes nos formations nécessitent un entretien préalable pour remplir le recueil de vos besoins. Nous vous 

proposons ainsi un entretien téléphonique avec un conseiller en formation pour vous accompagner dans le 
choix et l’adaptabilité de votre formation. Vous pouvez prendre rendez-vous en choisissant votre jour et 

votre horaire en cliquant sur : https://calendly.com/initiativesvd/prendre-rendez-vous-avec-un-conseiller-

formation 
Inscription à réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation L’inscription est effective après validation 

des prérequis, réception de la convention signée et le règlement de l’acompte (sauf en cas de subrogation 

– dossier Pole emploi – dossier CPF) 

 

Sanction de la formation :  

En application de l’article L. 6313-7 du Code du travail, une attestation mentionnant les objectifs, la nature 

et la durée de l’action et les résultats de l’évaluation des acquis de la formation sera remise au stagiaire à 

l’issue de la formation. 
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6560/La certification « ICDL - Édition de Sites Web » valide 

la capacité d'individus à créer et modifier un site web professionnel disposant de pages web pouvant 

inclure des hyperliens, des tableaux, des images Web et des formulaires, à l’aide d’une application 
d’édition de site web. 

 

Modalités d’examen 

Test en ligne automatisé et sécurisé permettant l'évaluation des compétences en 

s'appuyant sur une mise en situation de cas pratiques et soumis aux conditions de 
passage d'examen imposées par la Fondation ICDL (surveillance obligatoire par 

un examinateur ICDL), sans support. 

Le candidat a une bonne connexion Internet : débit montant (upload) de 0,5 
Mbits minimum. Un test de bande passante pourra être réalisé sur le site 

www.nperf.com 

 

Formateur référent : Formateur expert ayant un minimum de 3 ans d’expérience professionnelle dans le 

domaine de la formation, et s’engageant à suivre eux même une formation annuelle

 

Découvrez les modalités de formation : 

https://www.ivdformation.com/_files/ugd/a39ad8_a47896f0f40f400cbee6fef3ff4735d2.pdf 

Pour aller plus loin… 

Découvrez nos formations :  https://www.ivdformation.com/nos-formations 
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IVDFormation marque de S.A.S INITIATIVES Vente Directe au capital de 1500€ - 
N° siret 818 919 359 00013 RCS Melun -Déclaration d’activité enregistrée sous le n° 11 77 06019 77 auprès du préfet de la région IDF 

Organisme certifié qualité QUALIOPI pour actions de formation, accompagnement VAE et bilan de compétences 
@ : contact.ivdformation..com     : 07. 87.41.93.45 – Sites : initiatives-ventedirecte.com/ -ivdformation.com 

Code(s) NSF : 

• 326 : Informatique, traitement de l'information, réseaux de transmission 

Formacode(s) : 

• 46270 : Création site internet 

• 46250 : Gestion contenu site internet 

• 71454 : logiciel conception web 

 
 

 

 

 

Les solutions de financement  

OPCO et financement de la formation 

Les opérateurs de compétences (OPCO, ex-OPCA) travaillent avec IVD formation. Leurs missions évoluent depuis janvier 

2019 grâce à la loi "Avenir professionnel". Toutefois, plusieurs dispositifs de financement sont accessibles selon les critères de 

prise en charge de chaque OPCO. 

Pour plus d’information, nous vous accompagnons dans le choix de vos formations et la gestion administrative 

 

Financer cette formation par le CPF  

Cette formation mène à une certification éligible au CPF Nom de la certification : ICDL – Editions de sites web : 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/formation/recherche/81891935900013_SI-ICDL-

03/81891935900013_SI-ICDL-02 
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